[bookmark: _GoBack]指定申請等に係る添付書類一覧
（居宅介護支援事業者）

事業所名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	申請書類及び添付書類
	新規指定
	指定更新

	申請書
	指定申請書【１号様式】
	
	

	
	指定更新申請書【４号様式】
	
	

	
	事業所の指定に係る記載事項【付表１】
	
	

	
	当該事業所に勤務する介護支援専門員一覧【付表別紙】
	
	

	１
	申請者の登記事項証明書
	
	※１

	２
	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表【参考１】
	
	

	３
	資格証の写し
	
	

	４
	事業所の管理者の主任介護支援専門員研修終了証の写し
	
	

	５
	就業規則
	
	

	６
	事業所の平面図【参考２】
	
	※１

	７
	事業所の外観および内部の様子がわかる写真
	
	※１

	８
	設備・備品等一覧表【参考３】
	
	※１

	９
	運営規定
	
	※１

	10
	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要【参考４】
	
	※１

	11
	事業を行う建物の賃貸借契約書の写し
	
	※１

	12
	損害保険証書の写し（損害賠償時の対応用）
	
	

	13
	関係市町村並びに他の保健医療サービス及び福祉サービスの提供主体との連携の内容
	
	※１

	14
	誓約書【参考５】
	
	

	15
	介護給付費算定に係る体制等に関する届出書　※２
	
	

	16
	介護給付費算定に係る体制等状況一覧表　※２
	
	



※１　現に受けている指定の申請時に提出された内容と変更がない場合は省略することができます。

※２　加算を算定する場合において必要とされる書類を添付してください。

資格証、契約関係書類については法人による原本証明をしてください。



変更届出に係る添付書類一覧
（居宅介護支援事業所）


	変更届出書【７号様式】

	事業所の指定に係る記載事項【付表】

	変更事項
	添付書類

	事業所・施設の名称
	

	事業所・施設の所在地
	・事業所の平面図
・事業所の外観および内部の様子がわかる写真

	申請者の名称
	・変更後の登記事項証明書

	主たる事業所の所在地
	・変更後の登記事項証明書

	代表者の氏名、住所及び職名
	・変更後の登記事項証明書

	申請者の登記事項証明書
	・変更後の登記事項証明書

	事業所・施設の建物の構造、専用区画等
	・変更後の平面図・写真等

	事業所・施設の管理者の氏名及び住所
	・管理者の主任介護支援専門員研修終了証の写し
・勤務形態一覧表【参考１】

	介護支援専門員の氏名及びその登録番号
	・介護支援専門員一覧【付表別紙】及び介護支援専門員証の写し
・勤務形態一覧表【参考１】

	運営規定
	・変更後の運営規定

	電話・ＦＡＸ番号
	



※　上記以外に添付書類が必要になる場合があります。
